


	[Förvaltningens namn]	[image: ]

	
	



	Datum [Ange datum]
Diarienummer [Diarienummer]
Handläggare [Ditt namn]

	 Mottagare  
[Namn]
[Folkbokföringsadress]


Hjälptext:	
Denna mall är avsedd att användas av den i förvaltningen som ansvarar för hanteringen av inkomna ”Begäran om registerutdrag” och används när ni fått träff vid registersökning.
1. Fyll i aktuellt förvaltningsnamn i sidhuvudet.
2. Fyll i aktuellt datum genom att klicka på ”Datum” och välj aktuellt datum, diarienummer, handläggare samt namn och folkbokföringsadress till mottagaren ovan. 
3. Fyll i aktuellt namn och befattning i signaturen
4. Fyll i samtliga gulmarkerade uppgifter i sidfoten.
5. Utifrån underlagen ni fått ifrån kontaktpersonerna som gjort registersökningarna fyller ni i uppgifterna i tabellen. Om ni fått träff i fler system kopierar du tabellen och klistrar in en tabell för varje system fått träff i.
Radera denna informationstext genom att markera texten och radera.
Begäran om registerutdrag av personuppgifter
Du har [Ange datum] begärt att få ett registerutdrag gällande de personuppgifter som finns registrerade inom Göteborg Stad, enligt Dataskyddsförordningen (GDPR) art. 15. 
[Förvaltningens namn] har omhändertagit den del av ärendet som rör [Förvaltningens namn]. Efter kontroll av de register som finns i förvaltningen framkommer att personuppgifter finns registrerade om dig i våra register. Härmed översänds svar på din begäran om registerutdrag.   
Vi har gjort sökningar i förvaltningens verksamhetssystem på de personuppgifter som du lämnat. Sammanställningen nedan redogör för de personuppgifter i de system där du förekommer. 
Begäran om radering eller rättelse skickas till [Förvaltningens e-postadress]. 
Enligt artikel 12.4 i Dataskyddsförordningen (GDPR) har du alltid möjlighet att lämna klagomål om du tycker att någon behandlar dina personuppgifter på ett sätt som strider med Dataskyddsförordningen (GDPR). Börja med att ta kontakt med oss och berätta vad du tycker är fel. Vi utreder då vad som hänt och förhoppningsvis kan vi rätta till felet så du känner dig nöjd. Om så inte blir fallet kan du anmäla ditt klagomål hos Integritetsmyndigheten IMY. 
Din begäran om registerutdrag och förvaltningens svar finns registrerade i vårt diarium och kan komma att lämnas ut med stöd av offentlighetsprincipen.
	Aktuellt system
	[Systemets namn]
	Kopia på personuppgifterna
	


	Varför behandlas uppgifterna?
	

	Hur har uppgifterna inhämtats?
	

	Vem har tillgång till uppgifterna?
	

	Används automatiserat beslutsfattande i behandlingen av uppgifterna?
	

	Vem delas uppgifterna med?
	

	Rättslig grund för att behandla uppgifterna?
	

	Hur länge sparas uppgifterna?
	

	Aktuellt system
	[Systemets namn]
	Kopia på personuppgifterna
	


	Varför behandlas uppgifterna?
	

	Hur har uppgifterna inhämtats?
	

	Vem har tillgång till uppgifterna?
	

	Används automatiserat beslutsfattande i behandlingen av uppgifterna?
	

	Vem delas uppgifterna med?
	

	Rättslig grund för att behandla uppgifterna?
	

	Hur länge sparas uppgifterna?
	



Med vänliga hälsningar

[Ditt namn]
[Befattning]









	Aktuellt system
	[Systemets namn]
	Kopia på personuppgifterna
	


	Varför behandlas uppgifterna?
	

	Hur har uppgifterna inhämtats?
	

	Vem har tillgång till uppgifterna?
	

	Används automatiserat beslutsfattande i behandlingen av uppgifterna?
	

	Vem delas uppgifterna med?
	

	Rättslig grund för att behandla uppgifterna?
	

	Hur länge sparas uppgifterna?
	





	[Förvaltningens namn]	[Förvaltningens e-postadress]	1 (1)

	Besöksadress: [Besöksadress]
	031-365 00 00 (kontaktcenter)
	

	[Postadress]	www.goteborg.se
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